
		项目尽职调查清单


【**】有限公司尽职调查清单
	
		 本次尽职调查主要是对公司的基本情况及业务发展情况进行全面的了解，公司对尽职调查的回答是本次融资、法律文件起草等工作的基础。在填写本问题清单时，请确保文字材料和数据的真实、准确、详细完整，这样可以大大提升尽职调查工作以及后续的效率。
		 随着工作的开展需要进一步提供资料时，我们可能及时向贵公司出具更详细的资料清单。对于所提供的资料和信息，我们承担保密义务，可签订保密协议。

【**】资本
二零**年**月

第一部分：法律部分
(1)  验证公司，子公司等成立，和合法存在的文件
1) 公司合法成立并存续的文件： 
· 目前有效及所有曾经生效过的的营业执照/税务等级证/组织机构代码证/验资报告；
· 目前有效及所有曾经生效过的章程； 
2) 公司发生股东转让股权、增加或减少注册资本、合并、分立等行为的法律文件，包括但不限于如下文件：（若有） 
· 公司董事会及股东会决议
· 公司章程的修改情况
· 工商变更登记证明文件
· 投资协议（所有发生过的投资协议，包括附加条款，对赌协议）
(2) 公司和所有子公司等的历史沿革和目前股权结构（如有代持的，实际股权结构情况）
(3) 公司架构，组织结构（含各子公司），部门人数分布，关键部门和主要负责人职责，以及公司花名册
(4) 列举股东和核心中高层/骨干简历，以及公司花名册
· 股东和核心中高层/骨干详细简历（姓名，年龄，教育背景，过往的履历，曾经创造的成绩，部门/职位，薪酬奖金，入职时间等）
· 公司花名册中，如有人员变动（新增或离职），请标注
(5) 是否存在关联交易，关联公司的情况（公司股东在其它外部公司占股等）和公司重大资产收购等情况；
· 需列举所有关联公司的营业执照信息和股东占股情况。
· 若有重大收购行为，需列举情况。 
(6) 固定资产（土地，房产等）和无形资产情况（商标，著作权，专利，域名等）
(7) 所有对外合作的合同协议
(8) 各部门的激励措施/绩效考核标准
(9) 公司股东及核心人员及高管人员薪酬、对外投资及兼职情况


第二部分 业务部分
(1) 公司成立以来，随着行业市场变化，业务不断调整的历史发展脉络（pivot点） 
格式：时间，行业和市场环境，做了什么，运营情况，产品上线时间点等。

(2) 目前主要业务介绍，产品及核心技术说明 
1. 目前业务情况： 
1) 作品完整列表
包括：上线时间、作品名称、作者（编剧、主笔等等）、版权所属、登录的平台，订阅收藏/点击量、产生的收入、收入构成等等。并提供其相关的合作协议扫描件。
2) 作者团队资料
请提供完善的作者/编剧/主笔的信息。包括：姓名、过往履历、作品集、与我方的合作方式、并提供相应和合作协议扫描件。
3) IP的变现情况/延伸情况
请详细提供IP的变现计划和进展。
[bookmark: _GoBack]包括：授权方、授权金额、合作方式/分成比例、时间、后续运作的时间安排、资金投入、我方所参与的工作等等，并提供相应的合作协议扫描件。
4) 其他非原创IP或代理IP的业务
请提供其他业务的具体分布及业务数据。如：广告制作、广告植入等等。

2. 营销推广方式（若有）
如：作品运营、粉丝维护、媒体平台推广、宣发等等。

(3) 未来的规划
1. 未来一年的产品研发计划/作品研发规划
2. 未来的业务扩张&新增规划（若有）
3. 未来的团队扩张规划
4. 未来的资金使用规划
5. 未来的盈利模式及收入预测
各个业务板块的收入预测，不同作品，收入来源，收入预估等等，请提供预测表

(4) 其他


第三部分：财务部分
（以下期间均指公司成立至最近月度）
1. 审计报告（如有）
2. 内部财务报表（资产负债表、利润表）
3. 客户/渠道列表，包括对方单位名称、合作内容和形式、对应收入、账期等。
4. 按业务线（作品/渠道等维度）的按月收入/成本明细
5. 财务系统账套导出，包括科目余额表、序时账等。
6. 公司银行账户流水账（电子银行导出即可）
7. 未体现在账上的用于公司收支的个人账户银行流水
8. 固定资产/无形资产明细 
9. 应收账款/应付账款/其他应收款/其他应付款明细，请列明对方单位/个人名称、性质、余额、账龄等。
10. 销售费用/管理费用/研发费用按月明细
11. 每月工资表
12. 请提供公司及主要股东的贷款、借款、担保情况以及贷款银行贷款授信的情况（如有）
13. 纳税申报记录
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